FiRMA DOSYASI

Sayin Musterimiz;

Gumrik islemlerine iliskin olarak elektronik ortamda beyanda bulunmak isteyen gergek/tiizel kisilerin
ve bu kisiler hesabina glimrik idarelerinde dogrudan veya dolayl temsil yoluyla islem yapma
yetkisini haiz kisilerin bilgilerinin elektronik ortamda takibi ve kontroli ile bu bilgilerden risk analizi
yapilmasi, inceleme ve sorusturmalarda yararlanilmasi amaciyla kullanilan Yikimli Kayit ve Takip
Sistemine kayitlarin yapilmasi, glincellenmesi ve giimriik idaresince kontroliine iliskin usul ve esaslari
belirlemek amaciyla 4458 sayili Gimrik Kanununun 5 inci, 10 uncu, 62 nci, 225 inci ve 226 ncl
maddelerine dayanilarak hazirlanarak 20.12.2014 tarihli, 29211 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
ve 19.04.2014 tarihinde tim hikUmleri ile yarirluge girecek olan Gumriik Genel Tebligi (Yukiimlu
Kayit ve Takip Sistemi) (Seri No:1) geregince Mart’2015 sonuna kadar asagida belirtilen bilgi ve
belgelerin “Yikimli Kayit ve Takip Sistemi”ne kayit edilmesi zorunlulugu getirilmistir.

a) Elektronik ortamda beyanda bulunmak isteyen,
Gercek kisiler icin;

- T.C. Kimlik Numarasi,

- Adi/ Soyadi,

- Adresi,

- Elektronik posta adresi,
- Sabit telefon numarasi,
- Cep telefonu numarasi,

Tuzel kisiler icin;

- Vergi numarasi,

- Firma unvani,

- Adresi,

- Elektronik posta adresi,

- Sabit telefon numarasi,

- Cep telefonu numarasi,

- MERSIS numarasi,

- Baglh oldugu ticaret sicil madurligu

- (varsa) Kayith Elektronik Posta (KEP) adresi.

b) Elektronik ortamda beyanda bulunma islemlerini dogrudan veya dolayl temsilcileri
vasitasiyla gerceklestirmek isteyen gercek/tiizel kisilerin hesabina giimriik islemi
yapmaya yetkili kildiklari temsilcilerin;

- T.C. Kimlik Numaralari,

- Elektronik posta adresleri,

- Her bir temsilci igin

- > Temsil yetkisinin baslangic¢ ve bitis tarihleri,

- >Temsil tirq,

- >Vekaletname tarihi,

- >Vekaletname sayisi,

- (varsa) Musavirlik sirketinin vergi numarasi ve unvani.

“Yukimlu Kayit ve Takip Sistemi” web tabanh olarak ¢alismakta olup, elektronik ortamda beyanda
bulunmak isteyen gercek/tiizel kisi veya temsilcileri tarafindan BILGE kullanici kodu ve sifresi
kullanilarak, Bakanligin resmi internet sitesinde yayimlanan link tizerinden giris yapilir ve yukarida yer
alan bilgiler ve asagida yer alan belgeler elektronik imza ile imzalanarak sisteme kaydedilecektir.
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Giincel Ticaret Sicil Gazetesi (Kurulus ve Degisiklikler)

(Asli veya noter onayli suretleri ile Tlirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Mudurliglince
veya Miudurligiun yetkili kilacagr ve kendisine elektronik iletisim aglar veya
diskler vasitasiyla iletilmis bulunan odalarca onayh 6rnegi)

imza Sirkiileri
(Ash veya noter onayli sureti)

imzaya yetkili sahislarin T.C. Kimlik Numaralarini igeren niifus ciizdani,
(Noter onayli sureti)

Vergi miikellefiyetinin faal oldugunu gosterir giincel yazi
(Vergi Dairesi’nden veya elektronik ortamdan alinmis orijinal dokiim)

Dolayh temsilci sifatiyla islem yapmak iizere ekli ornege uygun vekaletname
(Asil veya noter onayli suret)

Oda Sicil Kayit Sureti ve Faaliyet Belgesi
(Ash veya noterce, ticaret veya esnaf sicil memurlugunca ya da bagli bulunulan
odaca onayl 6rnegi)

Nakliye firmalari icin gerekli yetki belgeleri
(Asli veya noter onayli suretleri)

= Karayolu tasimaciligi yapan firmalar icin, istigal konusuna gore
25/2/2004 tarih ve 25384 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karayolu
Tasima Yonetmeliginin 11 inci maddesinde sayilan yetki belgeleri,

= Denizyolu tasimacihigl yapan firmalar icin, 31/10/2005 tarih ve 25982
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Gemi Acenteleri Hakkinda
Yonetmeligin 5 inci maddesinde sayilan ve Denizcilik Mistesarliginca
verilen Gemi Acenteligi Yetki Belgesi, bu belgeye sahip olmayanlar igin
ise Deniz Ticaret Odasina kayith oldugunu gosterir Oda Sicil Kayit ve
Faaliyet Belgesi,

= Havayolu tasimaciligi _yapan firmalar icin, 2920 sayih Turk Sivil
Havacilik Kanununun 18 ve 19 uncu maddelerine istinaden Ulastirma
Bakanliginca verilen izin ve isletme ruhsati.

Mali Miisavir / Serbest Muhasebeci ile ilgili Belgeler
(Ash veya ilgili birim tarafindan onaylanmis suretleri)

Muhasebe kayitlarinin Mali Musavir /Serbest Muhasebeci tarafindan tutuldugu
firmalar icin, Mali Musavir / Serbest Muhasebeci ile yapilmis s6zlesme ile birlikte
Mali Musavir / Serbest Muhasebeci adina hazirlanmis yukarida kayith belgeleri
havi dosya.

(MUHASEBE KAYITLARININ FIRMA BUNYESINDE VE FIRMA YETKILISI TARAFINDAN
TANZIM, iIMZA VE TAKIP EDILDIGININ BEYAN EDILMESI HALINDE BU BOLUMDE
KAYITLI BELGELER TALEP EDILMEZ)

“Yikimlu Kayit ve Takip Sistemi”ne yapilan kaydin onaylanmasi icin gercek/tiizel kisi veya
temsilcisi tarafindan giimrik idaresine basvuruda bulunulacaktir
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ONEMLI NOT:

1-

Elektronik ortamda beyanda bulunacak veya hesabina beyanda bulunulacak
gercek/tizel kisilerin Yikimlu Kayit ve Takip Sistemine kaydolmasi zorunludur. Yikimli
Kayit ve Takip Sisteminde onayli kaydi olmayan gercek/tiizel kisilerin elektronik ortamda
beyanda bulunmasina misaade edilmez.

Dogrudan veya dolayli temsil suretiyle baskasi hesabina beyanda bulunacak kisilerin ve
haiz olduklari temsil yetkisine iliskin bilgilerin Yikimli Kayit ve Takip Sistemine
kaydedilmesi zorunludur. Elektronik ortamda beyanda bulunma islemlerini dogrudan
veya dolayli temsilcileri vasitasiyla gerceklestirmek isteyen gercek/tizel kisilerin,
Yiukamli Kayit ve Takip Sisteminde onayli kaydi olmayan dogrudan veya dolayli
temsilcileri araciligiyla islem yapmasina misaade edilmez.

Yikimlu Kayit ve Takip Sistemine kaydedilmis olan bilgilerin dogru ve giincel olmasindan
gumruk islemi yapan gergek/tizel kisiler ve/veya temsilcileri sorumludur.

Belgelerde degisiklik olmasi halinde, degisikligin oldugu tarihten itibaren 10 (on) is glinii
icinde s6z konusu degisikligi gosterir belge taranip elektronik imza ile imzalanarak Firma
Dosyasi Takip Programina aktarilr.

Firma dosyasinda kayith belgelerde ve/veya iceriginde degisiklik oldugu takdirde,
degisikligin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ 7 (yedi) is glini iginde “Yikimli Kayit ve

7y

Takip Sistemi”’na aktarilmak (izere, asli veya onayll suretinin tarafimiza iletilmesi
gereklidir. Aksi takdirde s6z konusu belgelerin sirketimizde mevcut sekli ile gecerli
oldugu kabul edilecektir.

GUmruk idarelerince, ihtiya¢ duyulmasi halinde, Yukimli Kayit ve Takip Sistemine
yapilan kayitlar her zaman sorgulanabilir. Sistemde gercek/tiizel kisi veya temsilciye
iliskin kayitlarin dogru ve giincel olmadiginin tespit edilmesi halinde de gimrik
idaresince giincelleme, vekalet siire uzatimi, kayit iptal islemleri yapilir.

Miieyyide;

- Diger yasal dizenlemelerle ayri bir ceza tayin edilmis haller sakli kalmak tzere, 7 nci
maddenin ikinci fikra hiikm( uyarinca sistemde gerekli degisiklikleri veya glincellemeleri
yapmadigl tespit edilen gercek/ tlzel kisi ve/veya temsilcisi hakkinda durumu tespit
eden gimrik idaresince Gimrik Kanununun 241 inci maddesinin birinci fikrasina gore
islem yapilir.

- Diger yasal diizenlemelerle ayri bir ceza tayin edilmis haller sakh kalmak lzere, 7 nci
maddenin dordiincl fikra hikmi uyarinca vekalet kayit iptal islemini yapmadigl tespit
edilen gercek/tiizel kisi ve/veya temsilcisi hakkinda durumu tespit eden gimrik
idaresince GUmrik Kanununun 241 inci maddesinin birinci fikrasina gore islem yapilir ve
sistemde aciklama girilerek kayit iptal islemi yapilir.

iSBU TALEP; GUMRUKLER GENEL MUDURLUGU' NUN ( SERi NO:1) SAYILI TEBLIGi DOGRULTUSUNDA YAPILMAKTADIR.

MER'i MEVZUATTA DEGISIKLIK OLMADIGI TAKTIRDE UYGULAMAYA TAKIP EDEN YILLARDA DA DEVAM EDILECEKTIR.

3/3

GO-LOGISTICS®

“Global Operations Local Solutions”



