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FİRMA DOSYASI 

Sayın Müşterimiz; 
 
Gümrük işlemlerine ilişkin olarak elektronik ortamda beyanda bulunmak isteyen gerçek/tüzel kişilerin 
ve bu kişiler hesabına gümrük idarelerinde doğrudan veya dolaylı temsil yoluyla işlem yapma 
yetkisini haiz kişilerin bilgilerinin elektronik ortamda takibi ve kontrolü ile bu bilgilerden risk analizi 
yapılması, inceleme ve soruşturmalarda yararlanılması amacıyla kullanılan Yükümlü Kayıt ve Takip 
Sistemine kayıtların yapılması, güncellenmesi ve gümrük idaresince kontrolüne ilişkin usul ve esasları 
belirlemek amacıyla 4458 sayılı Gümrük Kanununun 5 inci, 10 uncu, 62 nci, 225 inci ve 226 ncı 
maddelerine dayanılarak hazırlanarak  20.12.2014 tarihli, 29211 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan 
ve 19.04.2014 tarihinde tüm hükümleri ile yürürlüğe girecek olan Gümrük Genel Tebliği (Yükümlü 
Kayıt ve Takip Sistemi) (Seri No:1)  gereğince Mart’2015 sonuna kadar aşağıda belirtilen bilgi ve 
belgelerin “Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemi”ne kayıt edilmesi zorunluluğu getirilmiştir. 
 

a) Elektronik ortamda beyanda bulunmak isteyen, 
Gerçek kişiler için;  
 
- T.C. Kimlik Numarası,  
- Adı / Soyadı,  
- Adresi,  
- Elektronik posta adresi, 
- Sabit telefon numarası,  
- Cep telefonu numarası,  

 
       Tüzel kişiler için;  
 

- Vergi numarası, 
- Firma unvanı,  
- Adresi,  
- Elektronik posta adresi,  
- Sabit telefon numarası,  
- Cep telefonu numarası,  
- MERSİS numarası,  
- Bağlı olduğu ticaret sicil müdürlüğü  
- (varsa) Kayıtlı Elektronik Posta  (KEP) adresi. 

 
b) Elektronik ortamda beyanda bulunma işlemlerini doğrudan veya dolaylı temsilcileri 

vasıtasıyla gerçekleştirmek isteyen gerçek/tüzel kişilerin hesabına gümrük işlemi 
yapmaya yetkili kıldıkları temsilcilerin; 
 
- T.C. Kimlik Numaraları, 
- Elektronik posta adresleri,  
- Her bir temsilci için  
- >  Temsil yetkisinin başlangıç ve bitiş tarihleri,  
- > Temsil türü,  
- > Vekâletname tarihi,  
- > Vekâletname sayısı,  
- (varsa) Müşavirlik şirketinin vergi numarası ve unvanı. 

“Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemi” web tabanlı olarak çalışmakta olup,  elektronik ortamda beyanda 
bulunmak isteyen gerçek/tüzel kişi veya temsilcileri tarafından BİLGE kullanıcı kodu ve şifresi 
kullanılarak, Bakanlığın resmi internet sitesinde yayımlanan link üzerinden giriş yapılır ve yukarıda yer 
alan bilgiler ve aşağıda yer alan belgeler elektronik imza ile imzalanarak sisteme kaydedilecektir. 
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“Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemi”ne yapılan kaydın onaylanması için gerçek/tüzel kişi veya  
temsilcisi tarafından gümrük idaresine başvuruda bulunulacaktır 
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Güncel Ticaret Sicil Gazetesi (Kuruluş ve Değişiklikler)  
(Aslı veya noter onaylı suretleri ile Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi Müdürlüğünce 
veya Müdürlüğün yetkili kılacağı ve kendisine elektronik iletişim ağları veya 
diskler vasıtasıyla iletilmiş bulunan odalarca onaylı örneği) 

  
İmza Sirküleri 
(Aslı veya noter onaylı sureti) 

  
İmzaya yetkili şahısların T.C. Kimlik Numaralarını içeren nüfus cüzdanı, 
(Noter onaylı sureti) 

  
Vergi mükellefiyetinin faal olduğunu gösterir güncel yazı 
(Vergi Dairesi’nden veya elektronik ortamdan alınmış orijinal döküm) 

  
Dolaylı temsilci sıfatıyla işlem yapmak üzere ekli örneğe uygun  vekaletname 
(Asıl veya noter onaylı suret) 

  
Oda Sicil Kayıt Sureti ve Faaliyet Belgesi 
(Aslı veya noterce, ticaret veya esnaf sicil memurluğunca ya da bağlı bulunulan 
odaca onaylı örneği) 

  
Nakliye firmaları için gerekli yetki belgeleri 
(Aslı veya noter onaylı suretleri) 

  Karayolu taşımacılığı yapan firmalar için, iştigal konusuna göre 
25/2/2004 tarih ve 25384 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Karayolu 
Taşıma Yönetmeliğinin 11 inci maddesinde sayılan yetki belgeleri,  

 Denizyolu taşımacılığı yapan firmalar için, 31/10/2005 tarih ve 25982 
sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Gemi Acenteleri Hakkında 
Yönetmeliğin 5 inci maddesinde sayılan ve Denizcilik Müsteşarlığınca 
verilen Gemi Acenteliği Yetki Belgesi, bu belgeye sahip olmayanlar için 
ise Deniz Ticaret Odasına kayıtlı olduğunu gösterir Oda Sicil Kayıt ve 
Faaliyet Belgesi, 

 Havayolu taşımacılığı yapan firmalar için, 2920 sayılı Türk Sivil 
Havacılık Kanununun 18 ve 19 uncu maddelerine istinaden Ulaştırma 
Bakanlığınca verilen izin ve işletme ruhsatı.  

 
 

 
Mali Müşavir / Serbest Muhasebeci  ile ilgili Belgeler 
(Aslı veya ilgili birim tarafından onaylanmış suretleri) 

 Muhasebe kayıtlarının Mali Müşavir /Serbest Muhasebeci tarafından tutulduğu 
firmalar için,  Mali Müşavir / Serbest Muhasebeci ile yapılmış sözleşme ile birlikte 
Mali Müşavir / Serbest Muhasebeci adına hazırlanmış yukarıda kayıtlı belgeleri 
havi dosya. 
 
(MUHASEBE KAYITLARININ FİRMA BÜNYESİNDE VE FİRMA YETKİLİSİ TARAFINDAN 
TANZİM, İMZA VE TAKİP EDİLDİĞİNİN BEYAN EDİLMESİ HALİNDE BU BÖLÜMDE 
KAYITLI BELGELER  TALEP  EDİLMEZ) 
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ÖNEMLİ NOT: 

1- Elektronik ortamda beyanda bulunacak veya hesabına beyanda bulunulacak 
gerçek/tüzel kişilerin Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemine kaydolması zorunludur.  Yükümlü 
Kayıt ve Takip Sisteminde onaylı kaydı olmayan gerçek/tüzel kişilerin elektronik ortamda 
beyanda bulunmasına müsaade edilmez. 

2- Doğrudan veya dolaylı temsil suretiyle başkası hesabına beyanda bulunacak kişilerin ve 
haiz oldukları temsil yetkisine ilişkin bilgilerin Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemine 
kaydedilmesi zorunludur. Elektronik ortamda beyanda bulunma işlemlerini doğrudan 
veya dolaylı temsilcileri vasıtasıyla gerçekleştirmek isteyen gerçek/tüzel kişilerin, 
Yükümlü Kayıt ve Takip Sisteminde onaylı kaydı olmayan doğrudan veya dolaylı 
temsilcileri aracılığıyla işlem yapmasına müsaade edilmez. 

 
3- Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemine kaydedilmiş olan bilgilerin doğru ve güncel olmasından 

gümrük işlemi yapan gerçek/tüzel kişiler ve/veya temsilcileri sorumludur. 
 

4-    Belgelerde değişiklik olması halinde, değişikliğin olduğu tarihten itibaren 10 (on) iş günü 
içinde söz konusu değişikliği gösterir belge taranıp elektronik imza ile imzalanarak Firma 
Dosyası Takip Programına aktarılır. 
 

5-    Firma dosyasında kayıtlı belgelerde ve/veya içeriğinde değişiklik olduğu takdirde, 
değişikliğin yapıldığı tarihten itibaren  en geç 7 (yedi) iş günü içinde “Yükümlü Kayıt ve 
Takip Sistemi”’na aktarılmak üzere, aslı veya onaylı suretinin  tarafımıza iletilmesi 
gereklidir. Aksi takdirde söz konusu belgelerin şirketimizde mevcut şekli ile geçerli 
olduğu kabul edilecektir. 

6- Gümrük idarelerince, ihtiyaç duyulması halinde, Yükümlü Kayıt ve Takip Sistemine 
yapılan kayıtlar her zaman sorgulanabilir. Sistemde gerçek/tüzel kişi veya temsilciye 
ilişkin kayıtların doğru ve güncel olmadığının tespit edilmesi halinde de gümrük 
idaresince güncelleme, vekâlet süre uzatımı, kayıt iptal işlemleri yapılır. 

7- Müeyyide; 

- Diğer yasal düzenlemelerle ayrı bir ceza tayin edilmiş haller saklı kalmak üzere, 7 nci 
maddenin ikinci fıkra hükmü uyarınca sistemde gerekli değişiklikleri veya güncellemeleri 
yapmadığı tespit edilen gerçek/ tüzel kişi ve/veya temsilcisi hakkında durumu tespit 
eden gümrük idaresince Gümrük Kanununun 241 inci maddesinin birinci fıkrasına göre 
işlem yapılır.  

- Diğer yasal düzenlemelerle ayrı bir ceza tayin edilmiş haller saklı kalmak üzere, 7 nci 
maddenin dördüncü fıkra hükmü uyarınca vekâlet kayıt iptal işlemini yapmadığı tespit 
edilen gerçek/tüzel kişi ve/veya temsilcisi hakkında durumu tespit eden gümrük 
idaresince Gümrük Kanununun 241 inci maddesinin birinci fıkrasına göre işlem yapılır ve 
sistemde açıklama girilerek kayıt iptal işlemi yapılır. 

 
 
 

İŞBU TALEP;  GÜMRÜKLER GENEL MÜDÜRLÜĞÜ' NÜN ( SERİ NO:1) SAYILI  TEBLİĞİ DOĞRULTUSUNDA YAPILMAKTADIR.  
MER'İ MEVZUATTA DEĞİŞİKLİK OLMADIĞI TAKTİRDE UYGULAMAYA TAKİP EDEN YILLARDA DA DEVAM EDİLECEKTİR. 
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